
ДЕПАРТАМЕНТ ПО КУЛЬТУРЕ 
ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

23.05.2025 № 036/01-09

О внесении изменений в приказ Департамента по культуре и туризму
Томской области от 13.05.2016 N 0142/01-09

В целях совершенствования нормативного правового акта
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Департамента по культуре и туризму Томской области от 13 

мая 2016 года № 0142/01-09 «Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги «Проставление апостиля на архивных 
справках, архивных выписках и архивных копиях, подлежащих вывозу за пределы 
территории Российской Федерации» (Официальный интернет-портал «Электронная 
Администрация Томской области» http://www.tomsk.gov.ru, 13.05.2016) следующие 
изменения:

1) в наименовании слова «Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках и архивных копиях, подлежащих вывозу за пределы территории 
Российской Федерации» заменить словами «Проставление апостиля на подлежащих 
вывозу за пределы Российской Федерации архивных справках, архивных выписках и 
архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и 
иными органами и организациями, расположенными на территории Томской 
области»;

2) в преамбуле слова «от 28 января 2011 года № 18а «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг» заменить словами «от 04 марта 2024 г. № 65а «О разработке и утверждении 
административных регламентов предоставления государственных услуг в Томской 
области»;

3) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить административный регламент предоставления государственной 

услуги «Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской 
Федерации архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, 
подготовленных государственными, муниципальными архивами и иными органами и 
организациями, расположенными на территории Томской области» согласно 
приложению № 1 к настоящему приказу.»;

4) пункт 2 признать утратившим силу;
5) в Административном регламенте предоставления государственной услуги 

проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных 
копиях, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации 
утвержденным указанным приказом:

а) перед словами «Утвержден приказом Департамента по культуре и туризму 
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Томской области от 13.05.2016 № 0142/01-09 дополнить словами «Приложение № 1»;
б) в наименовании слова «Проставление апостиля на архивных справках, 

архивных выписках и архивных копиях, подлежащих вывозу за пределы территории 
Российской Федерации» заменить словами «Проставление апостиля на подлежащих 
вывозу за пределы Российской Федерации архивных справках, архивных выписках и 
архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и 
иными органами и организациями, расположенными на территории Томской 
области»;

в) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Настоящий Административный регламент (далее - Административный 

регламент) устанавливает стандарт предоставления государственной услуги 
«Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской Федерации 
архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных 
государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, 
расположенными на территории Томской области» (далее – Государственная 
услуга).»;

г) дополнить пунктом 2-1 следующего содержания:
«2-1. От имени заявителя с заявлением о предоставлении государственной 

услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий на основании 
доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.»;

д) пункт 8 дополнить подпунктами 5) - 6) следующего содержания:
«5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной услуги;
6) информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Департамента, а также о должностных лицах, 
государственных служащих, работниках»;

е) в пункте 9 слова «проставление апостиля на архивных справках, архивных 
выписках и архивных копиях, подлежащих вывозу за пределы Российской 
Федерации» заменить словами «проставление апостиля на подлежащих вывозу за 
пределы Российской Федерации архивных справках, архивных выписках и архивных 
копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и иными 
органами и организациями, расположенными на территории Томской области»;

ж) дополнить пунктом 10-1 следующего содержания:
«10-1. Возможность получения государственной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг не предусмотрена.»;

з) дополнить пунктами 11-1, 11-2 следующего содержания:
«11-1. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

государственной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении государственной услуги, 

настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
11-2. Результаты предоставления государственной услуги могут быть получены 

лично в Департаменте, посредством почтового отправления на адрес заявителя, 
указанный в заявлении.»;

и) подраздел «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги» (пункт 
13) признать утратившим силу;
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к) в наименовании подраздела «Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, и порядок их 
предоставления», слова «, и порядок их предоставления» исключить;

л) пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) запрос о предоставлении государственной услуги по форме согласно 
приложению № 2 и приложению № 6 к Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) архивную справку, архивную выписку или архивную копию, на которой 

необходимо проставить апостиль;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - 

доверенность или иной документ в соответствии с Гражданским кодексом 
Российской Федерации (далее - доверенность) (скан-копия документа).»;

м) пункт 16 изложить в следующей редакции:
«16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе:

1) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины;
2) образцы подписей должностных лиц органов государственной власти и 

местного самоуправления, организаций, которые подписывают архивные справки, 
архивные выписки, архивные копии (далее - уполномоченные должностные лица);

3) образцы оттиска печати органов государственной власти и местного 
самоуправления, организаций, должностные лица которых подписывают архивные 
справки, архивные выписки, архивные копии;

4) сведения, подтверждающие полномочия лица на подписание архивных 
справок, архивных выписок, архивных копий.

5) документ, подтверждающий полномочия лица действовать без доверенности 
от имени юридического лица.»;

н) дополнить пунктом 16-1 следующего содержания:
«16-1. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем 

подразделе, а также заявления осуществляется в Департаменте, почтовым 
отправлением.»;

о) наименование подраздела «Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата предоставления государственной услуги» изложить в следующей 
редакции:

«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления 
государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в 
Департамент»;

п) пункт 21 изложить в следующей редакции:
«21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления в 

Департамент, а так же при получении результата предоставления государственной 
услуги при личном обращении заявителя не более 15 минут»;

р) раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 
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административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах» признать утратившим силу;

с) раздел 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента» 
признать утратившим силу;

т) раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) Департамента и его должностных лиц, 
государственных служащих» признать утратившим силу;

у) в приложении № 1 слова «Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках и копиях архивных документов, предназначенных для 
использования за границей, в пределах компетенции» заменить словами 
«Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской Федерации 
архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных 
государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, 
расположенными на территории Томской области»;

ф) приложение № 2 изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к 
настоящему приказу;

х) в приложении № 3 слова «Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках и копиях архивных документов, предназначенных для 
использования за границей, в пределах компетенции» заменить словами 
«Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской Федерации 
архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных 
государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, 
расположенными на территории Томской области»;

ц) в приложении № 4 слова «Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках и копиях архивных документов, предназначенных для 
использования за границей, в пределах компетенции» заменить словами 
«Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской Федерации 
архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных 
государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, 
расположенными на территории Томской области»;

ч) в приложении № 5 слова «Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках и копиях архивных документов, предназначенных для 
использования за границей, в пределах компетенции» заменить словами 
«Проставление апостиля на подлежащих вывозу за пределы Российской Федерации 
архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных 
государственными, муниципальными архивами и иными органами и организациями, 
расположенными на территории Томской области»;

ш) дополнить приложением № 6 в редакции согласно приложению № 2 к 
настоящему приказу.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

И.о. начальника департамента Л.В. Важова
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Приложение №1
к приказу Департамента по 
культуре Томской области
от 23.05.2025 № 036/01-09

Приложение № 2

к Административному регламенту
предоставления Департаментом по культуре и туризму

Томской области государственной услуги «Проставление апостиля на подлежащих 
вывозу за пределы Российской Федерации архивных справках, архивных выписках и 
архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и 

иными органами и организациями, расположенными на территории Томской 
области»

                                                                                                    В Департамент по культуре
                                                                                     Томской области

                                                                                      от ___________________________
                                                                                      _____________________________
                                                                                      _____________________________

                                                                                                                                  Форма

Заявление
о проставлении апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных

копиях, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

    Прошу оказать государственную услугу по проставлению апостиля на архивной 
справке, архивной выписке или архивной копии (нужное подчеркнуть), подлежащей 
предъявлению: ___________________________________________________________
                                                  (страна предъявления документов)

Сведения о физическом лице:
фамилия, имя, отчество (при наличии): ________________________________________
_________________________________________________________________________;
дата рождения: ____________________________________________________________;
год рождения:_____________________________________________________________;
адрес регистрации по месту жительства (пребывания): ___________________________
_________________________________________________________________________;
вид документа, удостоверяющего личность: ___________________________________;
серия и номер документа: __________________________________________________;
кем и когда выдан: ________________________________________________________;
ИНН (при наличии): _______________________________________________________

Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): 
_________________________________________________________________________;
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документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (наименование и 
реквизиты документа): _____________________________________________________

Приложение:
наименование документа (документов): _______________________________________;
количество листов: ________________________________________________________;
перечень прилагаемых документов: ___________________________________________

Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _______________________________________________________;
дата подписания: __.___________.____ г.



7

Приложение № 2
к приказу Департамента по 
культуре Томской области
от 23.05.2025 № 036/01-09

Приложение № 6

к Административному регламенту
предоставления Департаментом по культуре и туризму

Томской области государственной услуги «Проставление апостиля на подлежащих 
вывозу за пределы Российской Федерации архивных справках, архивных выписках и 
архивных копиях, подготовленных государственными, муниципальными архивами и 

иными органами и организациями, расположенными на территории Томской 
области»

                                                                                                В Департамент по культуре
                                                                                                Томской области

                                                                                                от ____________________
                                                                                                 ______________________
                                                                                                 ______________________

                                                                                                                                      Форма

Заявление
о проставлении апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных

копиях, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

    Прошу оказать государственную услугу по проставлению апостиля на архивной 
справке, архивной выписке или архивной копии (нужное подчеркнуть), подлежащей 
предъявлению: __________________________________
                                    (страна предъявления документов)

Сведения о юридическом лице:
полное наименование юридического лица: ____________________________________
_________________________________________________________________________;
адрес юридического лица в пределах его места нахождения: 
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________;
ИНН юридического лица: __________________________________________________;
ОГРН: ___________________________________________________________________;
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица: __________
_________________________________________________________________________;
адрес электронной почты (при наличии): ______________________________________

Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): ________________________________________
_________________________________________________________________________;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: ________________
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_________________________________________________________________________;

Приложение:
наименование документа (документов): _______________________________________
_________________________________________________________________________;
количество листов: ________________________________________________________;
перечень прилагаемых документов: ___________________________________________
__________________________________________________________________________

Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _______________________________________________________;
дата подписания: __.____________.____ г.


