
Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

Основные права и обязанности консультанта, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

В целях реализации задач и функций, возложенных на Комитет, консультант обязан:

1) готовить в установленные Минэкономразвития России сроки:

· прогноз развития курируемой сферы деятельности  с пояснительной запиской;
2) в установленные непосредственным руководителем сроки:

· осуществлять анализ развития курируемой сферы деятельности с подготовкой предложений по улучшению ситуации;
· готовить аналитические записки по курируемой сфере деятельности;
· формировать прогноз развития курируемой сферы деятельности для подготовки материалов к проекту областного бюджета на очередной финансовый год с пояснительной запиской;

· готовить материалы для рассмотрения на экспертных, координационных советах, межведомственных совещаниях, штабах, консультативных органах;

· разрабатывать нормативные правовые акты в сфере деятельности Департамента и Комитета;

· участвовать в разработке, корректировке разделов государственных программ (концепции, стратегий) Томской области, иных отраслевых документов;
3) оказывать методическую и практическую помощь муниципальным районам (городским округам) Томской области при разработке соответствующего прогноза социально-экономического развития муниципального района (городского округа);
4) осуществлять подготовку в установленные регламентом работы Администрации Томской области сроки заключения на проекты нормативных правовых актов федерального и областного уровней, а также соглашений Томской области и иных официальных документов;
5) осуществлять подготовку отчета о проделанной работе и плана работы на очередной период для представления непосредственному руководителю;
6) вести необходимую статистику, формулировать предложения по совершенствованию деятельности Департамента по курируемым направлениям;
7) осуществлять мониторинг изменений федерального законодательства по курируемым направлениям; в случае внесения изменений в федеральное законодательство разрабатывать проект соответствующего правового акта и направлять его для согласования; 

8) участвовать в подготовке совещаний по курируемым Комитетом и Департаментом направлениям;
9) рассматривать в установленные сроки, поступающие в Департамент письма, обращения, заявления, жалобы организаций и граждан по курируемым вопросам;
10) консультировать государственных гражданских служащих Администрации Томской области, руководителей и специалистов исполнительных органов Томской области, а также муниципальных служащих по курируемым направлениям;
11) соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами.
В целях исполнения возложенных должностных обязанностей консультант имеет право:

1) осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями Администрации Томской области, иными исполнительными органами Томской области, органами местного самоуправления Томской области и сотрудниками Департамента по исполнению возложенных на консультанта функций;

2) знакомиться с нормативными правовыми актами Томской области, если они касаются вопросов, по которым консультант выполняет те или иные обязанности;

3) получать объективную оценку своей деятельности от непосредственного руководителя;

4) запрашивать и получать от исполнительных органов Томской области и органов местного самоуправления Томской области, юридических и физических лиц полную и объективную информацию, необходимую для осуществления возложенных на консультанта обязанностей;
5) вести переписку с органами государственной власти и местного самоуправления Томской области по вопросам, относящимся к ведению консультанта

6) пользоваться в пределах полномочий, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, автоматизированными информационными системами, банками данных, имеющимися в Администрации Томской области.

7) на профессиональное развитие в соответствии с действующим законодательством.
Консультант осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и поручениями председателя Комитета.
Консультант за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


