УТВЕРЖДАЮ:
Начальник Главной инспекции
 государственного строительного надзора 
Томской области
_________________А.А.Пацуков 

«_____» ____________ 2023 г.



ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
государственного гражданского служащего Томской области, замещающего должность консультанта - государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов в Главной инспекции государственного строительного надзора Томской области.

I. Общие положения

1. Должность государственной гражданской службы Томской области (далее – должность гражданской службы) консультанта - государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов Главной инспекции государственного строительного надзора (далее – Инспекция) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории специалисты.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего Томской области (далее - гражданский служащий): регулирование жилищно-коммунального хозяйства и строительства.
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: региональный государственный строительный надзор.
4. Назначение на должность и освобождение от должности консультанта - государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов осуществляется начальником Главной инспекции государственного строительного надзора Томской области.
5. Консультант - государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов непосредственно подчиняется начальнику отдела по надзору за строительством объектов – государственному строительному инспектору.
6. Консультант - государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов исполняет должностные обязанности начальника отдела – государственного строительного инспектора в периоды его временного отсутствия в порядке, установленном действующим законодательством.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы

7. Для замещения должности гражданской службы консультанта - государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов устанавливаются следующие квалификационные требования:

7.1. Наличие высшего образования по следующим специальностям, направлениям подготовки: «Архитектура», «техника и технологии строительства» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанной специальности и направлению подготовки.
 
7.2. Наличие не менее одного года стажа гражданской службы или двух лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

7.3. Наличие базовых знаний:
1) правовых основ:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Устава (Основного закона) Томской области; 
Закона Томской области от 9 декабря 2005 г. № 231-ОЗ «О государственной гражданской службе Томской области»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Закона Томской области от 7 июля 2009 г. № 110-ОЗ «О противодействии коррупции
в Томской области»;
2) государственного языка Российской Федерации (русского языка);
3) основ делопроизводства и документооборота;
4) знаний в сфере информационно – коммуникационных технологий.

7.4. Наличие профессиональных знаний:
7.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Градостроительный кодекс РФ (№190-ФЗ от 29.12.2004), 
2) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (№ 195-ФЗ от 30.12.2001),
3) Постановление Правительства РФ от 1 декабря 2021 г. N 2161 «Об утверждении общих требований к организации и осуществлению регионального государственного строительного надзора, внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2021 г. N 1087 и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», 
4) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
7.4.2. Иные профессиональные знания:
1) знание строительных норм и правил;

7.5. Наличие функциональных знаний:
1) технология строительного производства;
2) распределение полномочий между органами власти и органами местного самоуправления.
7.6. Наличие базовых умений:
Ориентация на достижение результата, 
работа в команде, 
способность к саморазвитию, 
способность к бесконфликтному деловому стилю общения, 
укрепление авторитета государственных гражданских служащих, 
качественная подготовка документов, 
умение планировать деятельность и результат, 
сбор и анализ информации, 
стремление обеспечить качественное и своевременное предоставление государственных услуг, 
убедительность коммуникации
7.7. Наличие профессиональных умений:
[bookmark: _GoBack]1) выявление нарушений требований технических регламентов, иных нормативных правовых актов и проектной документации при выполнении работ в процессе строительства, реконструкции объектов капитального строительства,
2) работа с исполнительной документацией.
7.8. Наличие функциональных умений:
1) составление актов и протоколов об административных правонарушениях;
2) работа в автоматизированных информационных системах (ведомственной и федеральных), системе электронного документооборота.

III. Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

8. Основные права и обязанности консультанта - государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

9. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел по надзору за строительством объектов, консультант – государственный строительный инспектор обязан:
1) проводить проверки строящихся, реконструируемых объектов, отнесенных в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ к компетенции Инспекции, на предмет соблюдения технических регламентов, строительных норм и правил, применяемой технологии строительного производства, утвержденной проектной документации с соблюдением требований Федерального закона N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».
2) участвовать в составлении заключений о соответствии законченных строительством объектов требованиям проектной документации и выданному разрешению на строительство.
3) выдавать строительным организациям и предприятиям предписания об устранении допущенных нарушений, контролировать выполнение предписаний.
4) принимать меры к приостановке производства строительных работ в установленном законом порядке при выявлении нарушении технических регламентов, государственных стандартов и технических условий в нормативно-правовой и проектно-технической документации.
5) участвовать в работе комиссий по расследованию причин аварий возводимых и законченных строительством объектов, в соответствии с действующим в Томской области положением.
6) составлять акты и протоколы об административных правонарушениях при обнаружении нарушений технических регламентов, строительных норм и правил, а также отступлений от утвержденной проектной документации, и в других предусмотренных действующим законодательством случаях.
7) формировать в ведомственной и иных информационных системах все материалы надзорного дела: акты, протоколы, предписания, заключение о соответствии, отказы в выдаче заключений.
8) обеспечивать в Инспекции рассмотрение материалов жалобы контролируемых лиц в рамках досудебного обжалования, принятие решений по ходатайствам, продление сроков рассмотрения жалоб и подготовку проектов решений по жалобам.
9) составлять отчеты, доклады и информации о своей деятельности для своего непосредственного руководителя или по его поручению в вышестоящие инстанции.
10) вести делопроизводство в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. По поручению руководителя готовить ответы на письма и жалобы граждан, запросы вышестоящих инстанций. 
11) заверять копии документов.
12)  соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами.

10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов имеет право:

1) в случаях, установленных законом, беспрепятственно посещать объекты строительства, в- соответствии со своими полномочиями требовать от строительных организаций необходимую документацию и информацию.
2) привлекать экспертов, экспертные организации, аккредитованные в соответствии с действующим законодательством к проведению мероприятий по контролю качества строительства и производства.
3) выезжать в командировки, посещать в установленном порядке предприятия, организации и учреждения, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности для выполнения должностных полномочий.
4) вносить предложения начальнику Главной инспекции государственного строительного надзора Томской области по совершенствованию работы инспекции.
5) проходить в установленном порядке аттестацию.
6) получать дополнительное профессиональное образование за счет средств областного бюджета.
7) иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

11. Консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями начальника отдела – государственного строительного инспектора, заместителя начальника Инспекции – начальника организационно-правового отдела и начальника Инспекции.

12. Консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
IV. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения
13. При исполнении служебных обязанностей консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) Первоочередности выполнения должностных обязанностей в пределах сроков, установленных непосредственным руководителем, вышестоящим руководителем, и соблюдения норм, установленных действующим законодательством;
2) Организации учета и хранения переданных на исполнение документов и материалов.
14. При исполнении служебных обязанностей консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) необходимость выдачи предписания застройщику
2) необходимость составления протокола об административном правонарушении
3) принятие решение о выдаче заключения о соответствии либо отказа в выдаче заключения.

V. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

15. Консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) докладных, служебных и пояснительных записок;
2) предложений, связанных с улучшением деятельности Инспекции, отдела по надзору за строительством объектов, своей деятельности, устранение недостатков в своей деятельности;
3) ежегодного доклада по основной деятельности.

16. Консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) писем, ответов на обращение федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации, граждан, организаций;
2) заключений о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требованиям проектной документации, (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся частью такой проектной документации) и (или) информационной модели;
3) отказов в выдаче заключений о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требованиям проектной документации, (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся частью такой проектной документации) и (или) информационной модели;
4) отчетов по направлениям деятельности Инспекции, справок и иных аналитических документов.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

17. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений консультантом – государственным строительным инспектором отдела по надзору за строительством объектов определяются в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области.

VII. Порядок служебного взаимодействия гражданского
служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей

18. Взаимодействие консультанта – государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов с гражданскими служащими Инспекции, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», постановлением Губернатора Томской области от 14 января 2019 № 2 «О регламенте работы Администрации Томской области», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам
и организациям в соответствии с административным регламентом государственного органа 

19. Консультант – государственный строительный инспектор отдела по надзору за строительством объектов не принимает участие в оказании государственных услуг гражданам и организациям

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности консультанта – государственного строительного инспектора отдела по надзору за строительством объектов оценивается по следующим показателям:
1) своевременность выполнения мероприятий в случаях, установленных законом, а также, утвержденных планами работы.
2) отсутствие повторных обращений граждан по одному и тому же поводу, по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции.
3) отсутствие нарушений служебного распорядка
4) выполнение срочных, особо важных поручений.
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