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ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу Комитета по

                                                                         лицензированию  Томской области
 от  01.10.2013     N 325
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области

Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления государственной услуги по  выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области (далее – Административный регламент) разработан Комитетом по лицензированию Томской области  (далее – Комитет по лицензированию) в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области  (далее – государственная услуга).
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги.

2. Настоящий Административный регламент разработан  на основании  части 1 статьи 9 Федерального закона от  21 апреля 2011 года  № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 17, ст. 2310).

Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление государственной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовой формы либо индивидуальные предприниматели.

От имени юридических лиц заявления на предоставление государственной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
От имени индивидуальных предпринимателей заявления на предоставление государственной услуги могут подавать их представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.  
 Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
4. Местонахождение Комитета по лицензированию: 634029, г. Томск, ул. Белинского, д. 19.

5. Адрес электронной почты Комитета по лицензированию в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): info@palata.tomsk.ru.

6. Электронный адрес интернет-сайта Комитета по лицензированию  в сети Интернет: www.palata.tomsk.ru 

7. Телефоны для справок по вопросам предоставления государственной услуги (382 2) 528-970.

8. График работы Комитета по лицензированию:

Понедельник-пятница:     с 9-00 до 18-00;

Перерыв для отдыха и питания: с 12-30 до 13-30;

Суббота, воскресенье – выходные дни. 
9. График приема прием заявителей :

	  понедельник
	9.00 - 18.00
	
	

	  вторник
	9.00 - 18.00
	
	

	  среда
	9.00 - 18.00
	
	

	  четверг
	9.00 - 18.00
	
	

	  пятница
	9.00 - 17.00
	
	


10. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта Комитета по лицензированию  в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы  Комитета по лицензированию, предоставляющего государственную услугу размещаются:

 - на официальном сайте Комитета по лицензированию в сети Интернет (www.palata.tomsk.ru);
- на информационных стендах, расположенных в Комитете по лицензированию, в органах местного самоуправления муниципальных образований Томской области (по согласованию); 
- на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru). 
11. На информационном стенде, расположенном в помещении Комитета по лицензированию, предназначенном для  приема документов на получение государственной услуги, и  официальном  сайте  Комитета по лицензированию  в сети Интернет (www.palata.tomsk.ru) размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

блок-схемы согласно приложению № 4 к Административному регламенту и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

перечни документов для получения государственной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

образцы оформления документов для  получения  государственной услуги и требования к ним;

таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов;

основания отказа в выдаче разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области;

порядок информирования о ходе предоставления  государственной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, осуществляющих административные процедуры предоставления государственной услуги.

12. Информирование о порядке предоставления государственной услуги  осуществляется:
- непосредственно в Комитете по лицензированию;

- по телефону, в том числе с использованием возможностей единого регионального центра телефонного обслуживания многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (многоканальный   номер 8-800-350-0850);
- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;
- путем направления ответа на заявление заявителя в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;
- при личном приеме заявителей;
- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов);
- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Комитета по лицензированию в сети Интернет (www.palata.tomsk.ru);
- на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
13. В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе процедуры предоставления государственной услуги.  Для получения сведений о ходе процедуры предоставления государственной услуги заявитель сообщает дату и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной при подаче документов. 

В случае подачи заявления в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или  Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)  информация о ходе предоставления государственной услуги направляется заявителю в электронном виде через его  личный кабинет.
14. Заявители, представившие в Комитет по лицензированию  документы для получения государственной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

об отказе в выдаче разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области (далее – разрешение), с указанием причин отказа;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

15. Информация  о завершении оформления документов или информация об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении) или вручается заявителю в течение срока установленного пунктами 4, 8, 10 Приложения № 2 к постановлению Администрации Томской области от 23.04.2013 № 177а «О разрешении на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области» (Собрание законодательства Томской области, № 5/1, (94) от 15.05.2013,), с пунктом  25 Административного регламента. 

В случае подачи заявления в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или  Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) информация о завершении оформления документов или информация об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю в электронном виде через его  личный кабинет.
16. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов.       

           В случае подачи заявления в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или  Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения направляется заявителю в электронном виде через его  личный кабинет.

17. Консультационная помощь по вопросам предоставления государственной услуги оказывается специалистами, предоставляющими государственную услугу бесплатно.

           18.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов для получения государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

размеров платы за предоставление государственной услуги;

источника получения документов для получения государственной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления государственной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

19. Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, посредством официального сайта Комитета по лицензированию в сети Интернет (www.palata.tomsk.ru),  телефона или электронной почты. 

2. Стандарт предоставления государственной услуги.
Наименование государственной услуги

20. Наименование государственной услуги в соответствии с частью 1 статьи 9 Федерального закона от  21 апреля  2011 года  № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» - выдача разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

21. Предоставление государственной услуги на территории Томской области осуществляется  Комитетом по лицензированию.

Комитет по лицензированию предоставляет государственную услугу на территории Томской области на основании части 1 статьи 9 Федерального закона от  21 апреля  2011 года  № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с подпунктом  7) пункта 9 Положения о Комитете по лицензированию Томской области, утвержденного постановлением Губернатора   Томской области   от   21.11.2012  № 165 (Собрание законодательства Томской области, N 12/1(89) от 17.12.2012).
22. Административные процедуры предоставления государственной услуги осуществляются государственными гражданскими служащими Томской области, замещающими должности государственной гражданской службы в отделе лицензирования отдельных видов деятельности Комитета по лицензированию (далее – специалисты).

23. При осуществлении административных процедур предоставления государственной услуги специалисты не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
Результат предоставления государственной услуги
24. Результатом предоставления государственной услуги являются совершение Комитетом по лицензированию одного из следующих действий:

выдача разрешения;

отказ в выдаче разрешения; 

переоформление разрешения;

получение дубликата разрешения.
Срок предоставления  государственной услуги

25. Срок предоставления государственной услуги установлен пунктами 4, 8, 10 Приложения № 2 к постановлению Администрации Томской области от 23.04.2013 № 177а «О разрешении на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области». 
  Срок предоставления государственной услуги не должен превышать:       

  выдача разрешения - десять рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления;

  получение дубликата разрешения - десять дней с даты получения заявления;

   переоформление разрешения  - десять рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления.
Правовые основания для предоставления государственной услуги

26. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993,            № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5,ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552; 2006, №52 (часть I), ст. 5496);

         Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31 ст. 4179);

          Федеральным законом от  21 апреля 2011 года  № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 17, ст. 2310) (далее – Закон);

Законом Томской области от 09 марта 2010 года № 35-ОЗ «О требованиях к перевозкам пассажиров легковыми такси на территории Томской области» (Собрание законодательства Томской области, № 3/1 (56)  от 15.03.2010,);

постановлением Администрации Томской области от 23.04.2013 № 177а «О разрешении на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области» (Собрание законодательства Томской области, № 5/1(94) от 15.05.2013,) (далее – Постановление).
Исчерпывающий  перечень документов,  необходимых в соответствии с законодательными или нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

27. Для получения государственной услуги заявителем в Комитет по лицензированию либо через ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» предоставляются следующие документы:
           1) для получения разрешения:
            заявление  на  выдачу разрешения по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту;

            копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

            копии свидетельств о регистрации транспортных средств, которые предполагается использовать для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси, заверенные заявителем;

            копию договора лизинга или договора аренды транспортного средства, которое предполагается использовать для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси (в случае, если транспортное средство предоставлено на основании договора лизинга или договора аренды), заверенную заявителем, либо копию нотариально заверенной доверенности на право распоряжения транспортным средством, которое предполагается использовать индивидуальным предпринимателем для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси (в случае, если транспортное средство предоставлено на основании выданной физическим лицом нотариально заверенной доверенности на право распоряжения транспортным средством).

          Не допускается истребование от заявителя указывать в заявлении о выдаче разрешения сведения, не предусмотренные частью 1.1, частью 1.2 статьи 9 Закона.      
 2) для переоформления разрешения:

 заявление о переоформлении разрешения по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту;
 копию свидетельства о регистрации транспортного средства, в случае изменения государственного регистрационного знака транспортного средства, используемого в качестве легкового такси;

копию документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае изменения фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя, места его жительства, данных документа, удостоверяющего его личность.
3) для получения дубликата разрешения:

заявление о выдаче дубликата разрешения по форме согласно  приложению № 3 к Административному регламенту.
Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем пункте. 
  Указанные документы могут быть представлены заявителем в  форме электронных документов через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), или  Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru). 
Формы заявлений  в соответствии с приложениями №№ 1-3 к Административному регламенту доступны для копирования и заполнения  в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru),  официальном сайте Комитета по лицензированию в сети Интернет (www.palata.tomsk.ru).
Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Если для предоставления государственной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в уполномоченное учреждение. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 

Для обработки исполнительными органами государственной власти Томской области, подведомственными им организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления государственной или муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля  2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 31 (1ч.), ст. 3451).
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
28. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» следующие документы:
     копию документа о государственной регистрации организации - юридического лица, в случае переоформления разрешения в связи с изменением наименования юридического лица, места его нахождения, реорганизации юридического лица;
     копию документа о внесении платы  за выдачу разрешения, за выдачу дубликата разрешения.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги


29. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, нет. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
30. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги нет.

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 3 Приложения № 1 к Постановлению является:

обращение с заявлением ненадлежащего лица;

            заявление несоответствующей формы;
не предоставление  документов, необходимых для получения разрешения в соответствии с пунктом 27 Административного регламента;

несоответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах, прилагаемых к заявлению. 

 Размер платы, взимаемой с заявителя  при  предоставлении государственной услуги, и способ ее взимания 
31. За предоставление государственной услуги взимается плата (часть 8 статьи 9 Закона, пункт 3 Приложения № 3 к Постановлению).
Размеры и основания взимания платы за выдачу разрешения, выдачу дубликата разрешения устанавливаются Администрацией Томской области.

Согласно пункту 3 Приложения № 3 к Постановлению плата установлена  в следующих размерах:

           1) за выдачу разрешения -   в размере 500 рублей;

  2) за выдачу дубликата разрешения – в размере 100 рублей. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги 
          32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а  также при получении результата предоставления государственной услуги в Комитете по лицензированию  - 15 минут.

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на получение информации - 10 минут.

34. Максимальный срок ожидания в очереди на прием к специалисту или для получения консультации  - 15 минут. 
Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги

35. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и  документов (содержащихся в них сведений) для предоставления государственной услуги, поступивших в Комитет по лицензированию, осуществляется специалистами в день их поступления.

36. Прием и регистрация заявления, поданного посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) осуществляется оператором учетной системы Комитета по лицензированию.

37. Оператор учетной системы Комитета по лицензированию в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления передает его специалистам, а также направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления,  посредством  Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
38. Выбор здания (строения), в котором планируется предоставление государственной услуги, должно осуществляться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 

 39. Путь от остановок общественного транспорта до места предоставления государственной услуги, должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.

40. Здание (строение), в котором предоставляется государственная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

41. Центральный вход в здание (строение) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление государственной услуги:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального  интернет-сайта;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы.

42. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

43. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. 

Помещения Комитета по лицензированию должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», обеспечивать возможность беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями здоровья. 
44. Присутственные места оборудуются: 

системой кондиционирования воздуха; 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

45. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов/информации должно обеспечивать выполнение требований к максимально допустимому времени ожидания в очереди.

46. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего административные процедуры предоставления государственной услуги;

времени перерыва на обед.

47. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность  свободного входа и выхода специалистов  из помещения при необходимости.  

48. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.

           49. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

50. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

51. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

52. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Показатели доступности и качества государственной услуги

53. Заявитель может получить полную информацию о государственной услуге непосредственно в Комитете по лицензированию, на официальном сайте Комитета по лицензированию в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, на  Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal)), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
54. Показателями качества предоставления государственной услуги является:

соблюдение срока предоставления государственной услуги;

количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность получения консультации у специалистов о порядке предоставления государственной услуги;

возможность получения государственной услуги в электронной форме. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме
  55. Заявителю предоставляется возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на официальном сайте Комитета по лицензированию в сети Интернет, на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal)) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

  56. Заявителю предоставляется возможность получения на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций) (www.gosuslugi.ru) форм заявлений, необходимых для получения государственной услуги в электронном виде.

  57. Заявителю предоставляется возможность в целях получения государственной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

58. При направлении обращения в форме электронного документа заявителю направляется электронное сообщение, подтверждающее поступление обращения в Комитет по лицензированию.

          59. 
При обращении за предоставлением государственной услуги в электронной форме:

   1)
заявитель представляет в Комитет по лицензированию заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы для ее получения с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal) или Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) (www.gosuslugi.ru).
 Заявление и каждый прилагаемый к нему документ заверяется электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 27, ст. 3744):

заявление – простой электронной подписью;

документы, прилагаемые к заявлению - усиленной квалифицированной электронной подписью. 

2)
прием и регистрацию заявления осуществляет специалист, ответственный за предоставление государственной услуги в электронной форме (далее – оператор).

3)
оператор в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, в соответствии с пунктом 37 Административного регламента: 

оценивает наличие электронной подписи в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012              № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

распечатывает принятые в электронной форме заявления и документы; 

регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги в электронной форме;
направляет заявителю в электронной форме квитанцию, являющуюся уникальным идентификатором данной процедуры предоставления государственной услуги;

передает заявление и документы специалисту.

4)
специалист в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления:

оценивает комплектность предоставленных документов в соответствии с пунктом 27 Административного регламента;

проверяет представленные заявителем документы на соответствие требованиям, указанным в пунктах 67,68  Административного регламента; 

по результатам проверки готовит уведомление о приеме заявления к рассмотрению, в котором в случае ненадлежащего заверения электронной подписью документов, должна содержаться информация о необходимости представления в Комитет по лицензированию оригиналов документов в установленный срок (в течение трех рабочих дней со дня отправки уведомления), фамилия, имя, отчество, специалиста по приему документов, контактный телефон;
5)
оператор, в течение одного рабочего дня после получения уведомления от специалиста, вносит соответствующую отметку в Журнал регистрации заявлений в электронной форме и направляет его заявителю либо отражает соответствующую информацию в личном кабинете заявителя;
6) специалист в течение одного рабочего дня со дня направления уведомления оператору при наличии надлежащего заверения электронной подписью документов приступает к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов;

При отсутствии надлежащего заверения электронной подписью документов   специалист в течение одного рабочего дня со дня предоставления заявителем оригиналов документов в срок, указанный в уведомлении, сверяет копии документов, представленные в электронной форме, с оригиналами, предоставленными заявителем, заверяет их своей подписью с указанием должности, фамилии, инициалов и даты, приступает к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов..

В случае несоответствия оригиналов документов и документов, представленных в электронной форме, а также непредставления заявителем оригиналов документов в Комитет по лицензированию, готовит проект решения о возврате заявления и прилагаемых к нему документов с мотивированным обоснованием причин возврата.
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в соответствии с пунктами 72-75 Административного регламента;
7)
оператор в течение одного рабочего дня со дня подписания председателем Комитета по лицензированию приказа Комитета по лицензированию (далее – приказ) о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении разрешения , выдаче дубликата разрешения доводит до заявителя информацию о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения  (дате, времени и месте получения разрешения) или информацию об отказе в выдаче разрешения в электронном виде, вносит номер и дату указанного приказа в Журнал регистрации заявлений в электронном форме.

8) на основании приказа о выдаче, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения специалист в течение одного рабочего дня  со дня подписания указанного приказа  в соответствии с пунктами 88 - 90 Административного регламента оформляет разрешение.
9) специалист в течение одного рабочего дня со дня оформления разрешения осуществляет выдачу разрешения и передачу документов заявителя на архивацию. 

10) заявитель может получить сведения о ходе и результатах предоставления государственной услуги  в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal)) или Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций) (www.gosuslugi.ru)  по номеру электронной квитанции. Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем не позднее  трех рабочих дней со дня подписания приказа  о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Состав, последовательность административных процедур
60. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием, регистрация заявления о предоставлении государственной услуги  и прилагаемых к нему документов;
2) проверка, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения и принятие решения о предоставлении результата государственной услуги;

3) формирование и направление запросов о предоставлении документов и информации в иные органы государственной власти; 

4) принятие решения об отказе в выдаче разрешения;

5) внесение записей в реестр разрешений;

6) оформление разрешения, дубликата разрешения;

7) выдача документов. 

Прием, регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов
          61. Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) в Комитет по лицензированию с комплектом документов, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги, либо   предоставление заявителем (его представителем) в Комитет по лицензированию комплекта документов, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, необходимых  для предоставления государственной услуги по почте или с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal)) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
62. Заявления о предоставлении государственной услуги составляются по установленным формам   в соответствии с приложениями №№  1-3 к Административному регламенту. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. Заявления могут быть оформлены как заявителями, так и специалистами. Могут быть заполнены в электронной форме с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal)) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

Заявление, поступившее в Комитет по лицензированию в электронной форме, подлежит рассмотрению в порядке, установленном пунктом 59  Административного регламента.

          Тексты документов, представляемых для предоставления государственной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. 

Заявление о предоставлении государственной услуги  и прилагаемые к нему документы, представляются в одном экземпляре, и после предоставления государственной услуги помещаются в разрешительное дело.
63. Специалист устанавливает предмет обращения, (какой результат желает получить заявитель),  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

64.  Специалист проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, представителя индивидуального  предпринимателя.

65. Специалист принимает заявление и прилагаемые к нему документы по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и  документов в день приема вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением  с уведомлением о вручении. 

66. Специалист вносит в систему электронного документооборота     следующую информацию о приеме документов:

           регистрационный номер записи;

дату и время приема с точностью до минуты;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя (какой результат желает получить заявитель);

свои фамилию и инициалы.
67.
    Специалист проверяет правильность оформления заявления в соответствии с приложениями №№  1-3 к Административному регламенту, наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня документов, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, представляемых для предоставления государственной услуги.
68.
 Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям установленным законодательством:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена, отчества  (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений текста, не позволяющих прочитать их содержание.
69. Основанием для отказа в предоставлении услуги в соответствии с пунктом 3 Приложения № 1 к Постановлению является:
обращение с заявлением ненадлежащего лица;

            заявление несоответствующей формы;
не предоставление  документов, необходимых для получения разрешения в соответствии с пунктом 27 Административного регламента;

несоответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах, прилагаемых к заявлению. 

70. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления специалист в течение одного  рабочего дня со дня представления заявления принимает решение о рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов. 
71. При наличии оснований для отказа в приеме заявления специалист в течение одного рабочего дня оформляет проект приказа Комитета по лицензированию о  возврате заявления и прилагаемых к нему документов с мотивированным обоснованием причин возврата.    

 Подготовленный документ в течение одного рабочего дня со дня оформления проекта приказа визируется специалистом, начальником отдела лицензирования отдельных видов деятельности Комитета по лицензированию, подписывается председателем Комитета по лицензированию.

Приказ о возврате заявления и прилагаемых к нему документов с приложением заявления и прилагаемых к нему документов направляется заявителю заказным почтовым отправлением в течение трех рабочих дней со дня  его подписания с уведомлением о вручении.   

Максимальный срок исполнения административной процедуры – два  рабочих дня.

Проверка, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения и принятие решения о предоставлении государственной услуги

          72. Основанием для начала проверки достоверности сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документах, установления оснований для отказа  в выдаче разрешения является поступление заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов,  специалисту.
Проверка должна быть начата специалистом не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о рассмотрении  заявления и прилагаемых к нему документов.

          73. Специалист, проверяя юридическую силу представленных документов, устанавливает:

соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа;

наличие соответствующих прав, полномочий у подписавшего документ лица. 

74. Специалист, проводя проверку достоверности сведений о заявителе, содержащихся в заявлении о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документах сопоставляет такие сведения со сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, информационного ресурса Управления Федерального казначейства по Томской области.

         75.Специалист при установлении отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения руководствуется частью 2.1 статьи 9 Закона.

Основанием для отказа в выдаче разрешения является предоставление заявителем недостоверных сведений. 

Специалист при установлении отсутствия основания для отказа в выдаче разрешения в течение одного рабочего дня со дня окончания проверки оформляет проект приказа о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения.  
Подготовленный проект приказа в течение одного рабочего дня со дня его оформления визируется специалистом, начальником отдела лицензирования отдельных видов деятельности Комитета по лицензированию, подписывается председателем Комитета по лицензированию.

При установлении наличия основания для отказа в выдаче разрешения, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, специалист в течение одного рабочего дня со дня окончания проверки начинает процедуру принятия решения об отказе в выдаче разрешения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – восемь рабочих дней.
Формирование и направление запросов о предоставлении информации в иные органы государственной власти

76. Основанием для начала формирования и направления запросов о предоставлении информации в иные органы государственной власти является  проведение специалистом  проверки достоверности сведений, содержащихся в представленном заявлении о  предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документах в соответствии с пунктом  75 Административного регламента.

77. Проверяя достоверность сведений, содержащихся в представленном заявлении о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документах специалист формирует и направляет запросы о предоставлении  информации в следующие органы:

- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Томской области (запрос о предоставлении информации, подтверждающей факт внесения записи о заявителе  в Единый государственный реестр юридических лиц  - для юридических лиц, в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей);

- Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Томской области (запрос о  предоставлении информации, подтверждающей факт постановки на учет заявителя  - юридического лица, индивидуального предпринимателя в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации);

- Управление Федерального Казначейства по Томской области (запрос о предоставлении информации, подтверждающей факт внесения заявителем платы за выдачу разрешения, за выдачу дубликата разрешения).
78. Лицом, ответственным за направление запроса и обработку поступившей информации специалистом, является начальник отдела лицензирования отдельных видов деятельности  Комитета по лицензированию.

79. Запрос направляется в день начала проведения специалистом  проверки достоверности сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документах посредством использования юридически защищенной электронной почты, либо СМЭВ. Срок ожидания ответа  - пять рабочих  дней.

80. Непредставление (несвоевременное представление) органом государственной власти по межведомственному запросу информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
Принятие решения об отказе в выдаче разрешения
81. Основанием для начала процедуры принятия решения об отказе в выдаче разрешения является выявление специалистом основания, указанного в пункте 75  Административного регламента. 

82. Специалист оформляет проект уведомления Комитета по лицензированию об отказе в выдаче разрешения (далее – уведомления) с указанием причин отказа.

При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов.
Подготовленный проект уведомления визируются специалистом, начальником отдела лицензирования отдельных видов деятельности, подписывается председателем Комитета по лицензированию.

83. Специалист готовит уведомление к отправке почтой и передает его в порядке делопроизводства для отправки.  Уведомление  об отказе должно быть отправлено заявителю в течение трех рабочих дней после принятия решения. 

84. Специалист уведомляет заявителя по телефону об отказе в выдаче разрешения  при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию уведомления. 

85.Специалист помещает копию уведомления и иные документы, поступившие и сформированные в ходе отказа в выдаче разрешения в разрешительное дело.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – один рабочий  день.
Внесение записей в  реестр разрешений
86.Основанием для начала процедуры внесения записей в реестр разрешений является приказ Комитета по лицензированию   о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения. 

87.Специалист вносит в реестр разрешений записи о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения. 

            При внесении записи в реестр разрешений специалист указывает дату и номер соответствующего приказа Комитета по лицензированию.


Максимальный срок исполнения административной процедуры  - один рабочий  день.
Оформление разрешения, дубликата разрешения.
88. Основанием для начала оформления разрешения, дубликата разрешения является подписание председателем Комитета по лицензированию решения о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, выдаче дубликата разрешения,  поступление документов специалисту. 

89. Разрешение, дубликат разрешения, оформляются на бланках установленной формы, утвержденной Администрацией Томской области. 
90. Оформленные разрешение, дубликат разрешения, подписываются председателем Комитета по лицензированию, в его отсутствие заместителем председателя Комитета по лицензированию и заверяются печатью Комитета по лицензированию.


Максимальный срок исполнения административной процедуры  - один рабочий день.
Выдача документов.

91. Основанием для начала выдачи документов является обращение заявителя для получения документов и поступление специалисту документов для выдачи заявителю.

92. Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

93. Специалист проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя при получении документов.

94. Специалист находит разрешительное дело с заявлением о предоставлении государственной услуги и прилагаемыми к нему документами, разрешением,  и иными документами, подлежащими выдаче.

95. Специалист делает соответствующую запись в книге учета выданных разрешений. 

96. Специалист знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении разрешения в книге учета выданных разрешений и в получении иных документов на экземпляре описи принятых документов.

97.Специалист выдает документы заявителю. Оставшиеся документы в порядке делопроизводства помещаются  в разрешительное дело.

98. В случае предоставления государственной услуги посредством почтовой связи, специалист в течение трех рабочих дней со дня поступления документов для выдачи направляет их по указанному в заявлении почтовому адресу  заказным письмом, о чем заявитель дополнительно уведомляется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры  - один рабочий день.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
99. Текущий контроль  за соблюдением  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению  государственной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником отдела лицензирования  отдельных видов деятельности  Комитета по лицензированию, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями статей 57, 58  Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 31, ст. 3215), Закона Томской области от 9 декабря 2005 года  № 231-ОЗ «О государственной гражданской службе Томской области» (Собрание законодательства Томской области, №5 от 30.12.2005).

100. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела лицензирования отдельных видов деятельности, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет  один раз в полгода.

101. Контроль  полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
102. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Комитета по лицензированию.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета по лицензированию) и внеплановыми (случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 
103. По результатам контроля за исполнением Административного регламента один  раз в полгода проводится мониторинг качества предоставления государственной услуги.  Должностным лицом, уполномоченным на проведение мониторинга является начальник отдела лицензирования отдельных видов деятельности  Комитета по лицензированию. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
104. Обжалование решений и действий (бездействия) Комитета по лицензированию, а также его должностных лиц, государственных служащих в досудебном (внесудебном) порядке заявителями осуществляется в  порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
105. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов и начальников отделов Комитета по лицензированию  подается в Комитет по лицензированию. Жалобы на решения и действия (бездействие) председателя Комитета по лицензированию подаются в Администрацию Томской области. 

106. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета 
по лицензированию, а также его должностных лиц, государственных гражданских служащих подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Комитет по лицензированию принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом по лицензированию опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

107. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 106 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1                                                                           к Административному регламенту                                                                       предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области 
                                В Комитет по лицензированию Томской области

                                 Заявление

      на выдачу разрешения на осуществление деятельности по перевозке

             пассажиров и багажа легковым такси на территории

                   Томской области (для юридических лиц)

    Прошу  выдать  разрешение  на  осуществление  деятельности по перевозке

пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области.

    Полное наименование: __________________________________________________

    Сокращенное наименование (если имеется): ______________________________

    Фирменное наименование (если имеется): ________________________________

    Организационно-правовая форма юридического лица: ______________________

___________________________________________________________________________

    Место нахождения: _____________________________________________________

    ОГРН ___________________________________ от ___________________________

___________________________________________________________________________

    Данные  документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом

лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адреса, а

также   адреса  места  нахождения  органа,  осуществившего  государственную

регистрацию, _____________________________________________________________,

ИНН  и  данные документа о постановке на учет налогоплательщика в налоговом

органе ____________________________________________________________________

    Телефон _______________________________________________________________

    Адрес электронной почты (если имеется): _______________________________

    Примечание.  Данным  заявлением  подтверждаю соответствие транспортного

средства,   которое  предполагается  использовать  для  оказания  услуг  по

перевозке  пассажиров  и  багажа легковым такси, требованиям, установленным

Федеральным  законом от 21 апреля 2011 года N 69-ФЗ "О внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также достоверность

представленных сведений.

    ___________________/___________________________________________________

         (Подпись)                     (Расшифровка подписи)

    М.П.

                                   В Комитет по лицензированию Томской области

                                 Заявление

      на выдачу разрешения на осуществление деятельности по перевозке

             пассажиров и багажа легковым такси на территории

         Томской области (для индивидуальных предпринимателей лиц)

    Прошу  выдать  разрешение  на  осуществление  деятельности по перевозке

пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области.

    Фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________

___________________________________________________________________________

    Адрес регистрации по месту жительства: ________________________________

___________________________________________________________________________

    Данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________

    ОГРН ___________________________________ от ___________________________

    Данные   документа,   подтверждающего   факт   внесения   сведений   об

индивидуальном    предпринимателе    в    единый   государственный   реестр

индивидуальных   предпринимателей,  с  указанием  адреса  места  нахождения

органа, осуществившего государственную регистрацию, ______________________,

ИНН  и  данные документа о постановке на учет налогоплательщика в налоговом

органе ____________________________________________________________________

    Телефон _______________________________________________________________

    Адрес электронной почты (если имеется): _______________________________

    Примечание.  Данным  заявлением  подтверждаю соответствие транспортного

средства,   которое  предполагается  использовать  для  оказания  услуг  по

перевозке  пассажиров  и  багажа легковым такси, требованиям, установленным

Федеральным  законом от 21 апреля 2011 года N 69-ФЗ "О внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также достоверность

представленных сведений.

    ___________________/___________________________________________________

         (Подпись)                     (Расшифровка подписи)

    М.П.

    "__" ____________ 20__ г.

Приложение 2                                                                           к Административному регламенту                                                                       предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области 
                                В Комитет по лицензированию Томской области

                                 Заявление

         о переоформлении разрешения на осуществление деятельности

              по перевозке пассажиров и багажа легковым такси

                       на территории Томской области

    Прошу   переоформить   разрешение   на  осуществление  деятельности  по

перевозке  пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области

в связи с _________________________________________________________________

    Полное  наименование  юридического  лица/фамилия,  имя,  отчество (если

имеется) индивидуального предпринимателя: _________________________________

    Сокращенное наименование юридического лица (если имеется): ____________

___________________________________________________________________________

    Фирменное наименование юридического лица (если имеется):

___________________________________________________________________________

    Место  нахождения  юридического   лица/адрес   регистрации   по   месту

жительства индивидуального предпринимателя: _______________________________

    ОГРН __________________________________ от ____________________________

    Телефон ____________________________ факс _____________________________

    Адрес электронной почты (если имеется): _______________________________

    N ранее выданного разрешения: _________________________________________

    Примечание.  Данным  заявлением  подтверждаю соответствие транспортного

средства,   которое  предполагается  использовать  для  оказания  услуг  по

перевозке  пассажиров  и  багажа легковым такси, требованиям, установленным

Федеральным  законом от 21 апреля 2011 года N 69-ФЗ "О внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также достоверность

представленных сведений.

    ___________________/___________________________________________________

         (Подпись)                     (Расшифровка подписи)

    М.П.

    "__" ____________ 20__ г.

Приложение 3                                                                           к Административному регламенту                                                                       предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области 
                                  В Комитет по лицензированию Томской области

                                 Заявление

        о выдаче дубликата разрешения на осуществление деятельности

              по перевозке пассажиров и багажа легковым такси

                       на территории Томской области

    Прошу  выдать  дубликат  разрешения  на  осуществление  деятельности по

перевозке  пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области

в связи с утратой ранее выданного разрешения.

    Полное  наименование  юридического  лица/фамилия,  имя,  отчество  (при

наличии) индивидуального предпринимателя: _________________________________

    Сокращенное наименование юридического лица (если имеется): ____________

___________________________________________________________________________

    Фирменное наименование юридического лица (если имеется): ______________

___________________________________________________________________________

    Место   нахождения   юридического   лица/адрес   регистрации  по  месту

жительства индивидуального предпринимателя: _______________________________

    ОГРН ___________________________________ от ___________________________

    Телефон _________________________ факс ________________________________

    Адрес электронной почты (если имеется): _______________________________

    N ранее выданного разрешения: _________________________________________

    Примечание.  Данным  заявлением  подтверждаю соответствие транспортного

средства,   которое  предполагается  использовать  для  оказания  услуг  по

перевозке  пассажиров  и  багажа легковым такси, требованиям, установленным

Федеральным  законом от 21 апреля 2011 года N 69-ФЗ "О внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также достоверность

представленных сведений.

    ___________________/___________________________________________________

         (Подпись)                     (Расшифровка подписи)

    М.П.

    "__" ____________ 20__ г.

Приложение 4                                                                           к Административному регламенту                                                                       предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области 
Блок-схемы

порядка предоставления государственной услуги

по выдаче разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Томской области 

Выдача (или отказ в выдаче) разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси


Переоформление  разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси.



 Предоставление дубликата разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси.








Оформление, выдача (направление посредством почтовой связи, через ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг») заявителю разрешения. 








ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»





Проверка полноты сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах. 








Принятие решения об отказе в выдаче разрешения.





Направление посредством почтовой связи (в электронной форме)  заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа. 





Внесение записи о выдаче разрешения в  реестр разрешений.





Принятие решения о выдаче разрешения.





Прием документов представленных (направленных посредством почтовой связи, в электронной форме) заявителем для получения разрешения. 





Комитет по лицензированию Томской области.





Переоформление, выдача (направление посредством почтовой связи, через ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг») заявителю переоформленного разрешения.





ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»





Внесение записи о переоформлении разрешения   в  реестр разрешений.








Принятие решения о переоформлении разрешения.








Проверка полноты сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.





Прием документов представленных (направленных посредством почтовой связи, в электронной форме) заявителем для переоформления разрешения. 





Комитет по лицензированию Томской области.





ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»





Комитет по лицензированию Томской области.





Прием документов предоставленных (направленных посредством почтовой связи, в электронной форме) заявителем для  выдачи дубликата  разрешения





Выдача (направление посредством почтовой связи, через ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг») заявителю дубликата разрешения. 





Принятие решения о выдаче дубликата разрешения . 








