
Положения должностного регламента государственного гражданского служащего
Томской области, замещающего должность главного специалиста-программиста комитета информатизации Департамента финансов Томской области

3.1. Перечень функций, которые полностью или частично исполняются в рамках должности государственной гражданской службы Томской области:
3.1.1. Информационное, программное и техническое обеспечение деятельности Департамента финансов Томской области.
3.2. Обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего по исполнению функций, закрепленных за должностью государственной гражданской службы Томской области, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или других решений:

Обязанности:
3.1.1. Устанавливает на серверы и рабочие станции операционные системы и необходимое для работы программное обеспечение.

3.1.2. Осуществляет конфигурацию программного обеспечения на серверах, сетевом оборудовании и рабочих станциях.

3.1.3. Поддерживает в работоспособном состоянии программное обеспечение серверов, сетевого оборудования и рабочих станций.

3.1.4. Регистрирует пользователей локальной сети, назначает идентификаторы и пароли.

            3.1.5. Осуществляет техническую и программную поддержку пользователей, составляет инструкции по работе с программным обеспечением и доводит их до сведения пользователей.

           3.1.6. Устанавливает права доступа и контролирует использование сетевых ресурсов.
           3.1.7. Обеспечивает своевременное копирование, архивирование и резервирование данных.

3.1.8. Принимает меры по восстановлению работоспособности локальной сети при сбоях или  выходе из строя оборудования.

3.1.9. Выявляет ошибки пользователей и программного обеспечения и принимает меры по их исправлению.

3.1.10. Проводит мониторинг сети, разрабатывает предложения по развитию инфраструктуры сети.

3.1.11. Обеспечивает сетевую безопасность (защиту от несанкционированного доступа к информации, просмотра или изменения системных файлов и данных), безопасность межсетевого взаимодействия.

3.1.12. Осуществляет контроль за антивирусной защитой локальной вычислительной сети, серверов и рабочих станций.

3.1.13. Готовит предложения по модернизации и приобретению сетевого оборудования.
           3.1.14. Осуществляет контроль за монтажом оборудования локальной сети специалистами сторонних организаций.

3.1.15. Сообщает своему непосредственному руководителю о случаях нарушения правил пользования локальной вычислительной сетью и принятых мерах. 

Показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности: 

3.2.20. Своевременность исполнения должностных обязанностей.


3.2.21.  Качество исполнения должностных обязанностей.

3.3. Перечень вопросов, по которым главный специалист-программист вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие или иные решения в рамках исполнения своих должностных обязанностей:

Вправе принимать решения:

3.3.1. Запрашивать информацию необходимую для выполнения своих служебных обязанностей. 
