
Положения должностного регламента государственного гражданского служащего Томской области, замещающего должность главного специалиста комитета государственного надзора и контроля Департамента ветеринарии Томской области
3. Должностные обязанности и права 
государственного гражданского служащего 
3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений
Должностные обязанности:
1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, Устав, Законы Томской области, иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Томской области и обеспечивать их исполнение в Администрации Томской области, иных исполнительных органах государственной власти,  Департаменте;

2) осуществлять региональный государственный надзор в области обращения с животными на территории Томской области, в том числе:
- участвовать в подготовке ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в области обращения с животными без владельцев; 

- осуществлять организацию и проведение:

мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований в области обращения с животными;

мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

плановых и внеплановых проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований нормативных правовых актов в области обращения с животными;

- в предусмотренных законодательством случаях, согласовывать проведение внеплановых выездных проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с органами прокуратуры;

- выдавать предостережение о недопустимости нарушений обязательных требований в области обращения с животными;

3) регистрировать объекты регионального государственного надзора в области обращения с животными без владельцев, вести реестр зарегистрированных объектов;

4) в случае выявления при проведении проверки нарушений требований законодательства в области обращения с животными: 

- выдавать предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их исполнения;

- осуществлять контроль за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным;
5) принимать меры по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности (возбуждать и рассматривать дела об административных правонарушениях);

6) участвовать в формировании отчетности по осуществлению регионального государственного надзора в области обращения с животными;
7) подготавливать и передавать в следственные органы, прокуратуру, суд, материалы по делам о нарушениях законодательства Российской Федерации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
8) принимать участие в организации проведения на территории Томской области мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных и их лечению;

9) принимать участие в организации защиты населения от болезней, общих для человека и животных, в пределах установленной законодательством Российской Федерации в области ветеринарии компетенции;
10) исполнять поручения начальника Департамента, председателя Комитета;

11) готовить ответы на обращения граждан, исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Комитета;

12) обобщать информацию об основных направлениях и результатах деятельности;

13) готовить информацию по вопросам, входящим в компетенцию Комитета для размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети общего пользования;

14) разрабатывать и вносить начальнику Департамента и/или председателю Комитета предложения по совершенствованию ветеринарного обслуживания населения, в том числе в части обеспечения государственной ветеринарной службы кадрами ветеринарных специалистов, оборудованием, медикаментами, биопрепаратами, дезинфицирующими и другими средствами;

15) участвовать в проведении семинаров и совещаний по вопросам обращения с животными, организовать ведение учета проводимых мероприятий;

16) осуществлять своевременное рассмотрение запросов, жалоб и других обращений от органов государственной власти, различных организаций и граждан, подготовку по ним проектов, соответствующих решений;

17) осуществлять работу с судебными приставами;
18) принимать участие в проверках деятельности органов местного самоуправления при осуществлении ими переданных отдельных государственных полномочий по организации мероприятий по обращению с животными без владельцев;

19) соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

20) осуществлять иные обязанности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области; 

21) осуществлять контроль за выполнением государственных заданий на территории Томской области.
Права:
1) в рамках своей компетенции принимать решения и/или участвовать в их подготовке;

2) рассматривать дела о нарушениях законодательства Российской Федерации в области обращения с животными; налагать в установленном порядке административные взыскания, а также передавать материалы в следственные и судебные органы;
3) получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на органы надзора задач, в пределах своей компетенции;

4) получать полную и объективную информацию от других сотрудников Департамента по исполнению возложенных функций;

5) 
знакомиться с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, если они касаются вопросов, по которым государственный гражданский служащий выполняет те или иные обязанности;

6) знакомиться с локальными нормативными правовыми актами Департамента;

7) пользоваться всей имеющейся в Департаменте документацией, другими ресурсами необходимыми для выполнения своих обязанностей;

8) вносить предложения по вопросам, касающимся исполняемых функций на рассмотрение начальника Департамента, и/или председателя Комитета;

9) имеет иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

Показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности:
1) своевременность исполнения служебных обязанностей и представления предусмотренной отчетности и необходимой информации;

2) количество поручений начальника Департамента и/или председателя Комитета, исполненных своевременно и в полном объеме;

3) качество подготовки документов (доля подготовленных документов, возвращенных на существенную доработку);

4) качество выполнения служебных обязанностей по исполнению возложенных функций;

5) контроль за выполнением ведомственных целевых программ на территории Томской области.
3.2.  Перечень вопросов, по которым государственный гражданский служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие или иные решения в рамках исполнения своих должностных обязанностей.

1. В случае выявления нарушений законодательства в области обращения с животными обязан применять установленные законодательством меры реагирования в пределах своей компетенции. 

2. О случаях, выходящих за рамки компетенции, обязан поставить в известность или подготовить докладную записку на имя начальника Департамента, и/или председателя Комитета, а также внести предложения по устранению выявленных нарушений.


