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3. Должностные обязанности и права государственного

гражданского служащего
3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений:

Должностные обязанности:
3.1.1. Участие в организации работы по реализации проектов в сфере строительства, реконструкции, капитального и  текущего ремонта и иных проектов (далее – сфера деятельности Комитета); 
3.1.2. Участие в организации работы межведомственной комиссии по формированию предварительных перечней областных объектов недвижимого имущества, в отношении которых необходимо проведение  капитального ремонта;
3.1.3. Участие в разработке предложений по формированию адресной инвестиционной программы (государственные капитальные вложения, финансируемые из областного бюджета); федеральных целевых программ; государственных программ Томской области в сфере деятельности Комитета;
3.1.4. Участие в осуществлении контроля за использованием средств федерального и областного бюджета, выделенных на реализацию мероприятий (законов, программ, постановлений и.т.д.) в сфере деятельности Комитета; должностным регламентом, не противоречащие действующему законодательству;
3.1.5. Исполнять поручения председателя Комитета, заместителя председателя Комитета, связанные с выполнением обязанностей, возложенных должностным регламентом;
3.1.6. Участие в подготовке бюджетных заявок для включения объектов в федеральную адресную инвестиционную программу, федеральные целевые программы, государственные программы Томской области;
3.1.7. Участие в работе при подготовке отчетов об использовании средств федерального и областного бюджета, выделенных на реализацию мероприятий (законов, программ, постановлений и.т.д.) по запросам федеральных органов исполнительной власти, контрольно-ревизионных органов, органов исполнительной власти Томской области, структурных подразделений Администрации Томской области и иных органов;
3.1.8. Осуществлять работу по подготовке ответов по запросам контрольных, правоохранительных органов, органов исполнительной власти Томской области, структурных подразделений Администрации Томской области, федеральных органов государственной власти, муниципальных образований, и других органов и организаций, имеющих право запрашивать и получать информацию о капитальном строительстве объектов, возводимых за счет средств областного бюджета, выделенных на реализацию мероприятий (законов, программ, постановлений и т.д.) в сроки установленные регламентом работы Администрации Томской области или указанные в запросах;
3.1.9. Разрабатывать проекты правовых актов, в том числе нормативных, в сфере строительства, проекты соглашений, договоров, контрактов, протоколов о сотрудничестве и т.п. с органами государственной власти, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами и иными субъектами в сфере строительства;
3.1.10. Разрабатывать аналитические материалы (обобщает имеющуюся информацию) о реализации на территории Томской области: правовых актов в сфере деятельности Комитета, федеральных целевых программ, федеральной адресной инвестиционной программы, государственных программ Томской области, в реализации которых участвует Комитет;
3.1.11. Разрабатывать долгосрочные, среднесрочные, краткосрочные прогнозы в сфере деятельности Комитета;
3.1.12. Готовить заключения: на проекты федеральных, муниципальных, областных правовых актов (в том числе нормативных); о возможности участия исполнительных органов государственной власти Томской области в реализации федеральных целевых программ, федеральной адресной инвестиционной программы и иных федеральных проектов, государственных программ Томской области, касающихся сферы деятельности Комитета;
3.1.13. обеспечивать подготовку необходимых документов при выполнении Департаментом функций государственного заказчика по объектам, отнесённым к ведению Комитета в том числе:

а) при размещении заказов на поставку товаров, работ, услуг по объектам областного значения в адресной инвестиционной программе, федеральных и государственных программ, реализуемых на территории Томской области; 

б) по выполнению соглашений Администрации Томской области с федеральными органами исполнительной власти, субъектами Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и иными субъектами в сфере деятельности Комитета;

3.1.14. Участие в осуществлении контроля за выполнением государственных контрактов, соглашений и договоров по объектам капитального строительства и иных объектов, финансируемых за счет средств федерального или областного бюджета, касающихся сферы деятельности Комитета;
3.1.15. Исполнять поручения начальника Департамента, председателя Комитета, заместителя председателя Комитета по вопросам сферы деятельности Комитета;
3.1.16. Участие в подготовке информацию по вопросам сферы деятельности Комитета для размещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
3.1.17. Участие в организации и/или проведении конференций, семинаров в сфере деятельности Комитета;
3.1.18. Готовить ответы на обращения граждан, органов и организаций по вопросам  сферы деятельности Комитета;
3.1.19. Разрабатывать методические рекомендации для органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления, организаций и иных субъектов по вопросам деятельности Комитета;
3.1.20. Организует заседания координационных и совещательных органов в сфере деятельности Комитета;
3.1.21. Выполнение поручений начальника Департамента, заместителя начальника Департамента, председателя Комитета, не предусмотренные настоящим должностным регламентом, не противоречащие действующему законодательству.
