
Должностные обязанности: 
1. Реализация государственной культурной политики в сфере культурно-досуговой деятельности, народного творчества, народных художественных промыслов и ремесел на территории Томской области.
2. Осуществление контроля в рамках своих полномочий за исполнением законодательства Российской Федерации и Томской области в подведомственных учреждениях культурно-досугового типа.
3. [bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]Участие в разработке проектов нормативных правовых актов и методических рекомендаций в части культурно-досуговой деятельности, народного творчества, народных художественных промыслов и ремесел, обеспечивающих деятельность подведомственных Департаменту учреждений культуры.
4. Формирование, совместно с руководителями подведомственных учреждений, планов основных мероприятий, контроль их исполнения, своевременное принятие мер по предупреждению возможного невыполнения данных плановых мероприятий.
5. Разработка предложения по сохранению и развитию художественных народных промыслов и ремёсел, народной культуры в рамках своей компетенции.
6. Консультативно-методическая, информационная и организационная  помощь руководителям областных и муниципальных учреждений культуры, органов управления культурой муниципальных образований Томской области  по вопросам сохранения 
и развития народного творчества, народных художественных промыслов и ремесел,  социокультурной деятельности.
7. Участие в мероприятиях по подготовке и проведению культурно-досуговых, учебно-методических и иных творческих акций регионального, межрегионального 
и всероссийского уровня (подготовка  приказов, разработка планов подготовки мероприятий, подготовка и проведение оргкомитетов и.т.д.).
8. [bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39]Осуществляет подготовку информации по направлению деятельности в соответствии с запросами Министерства культуры Российской Федерации, 
ФГБУК «Государственный Российский Дом народного творчества имени В.Д.Поленова», Межрегиональной Ассоциации «Сибирское соглашение» и иных исполнительных, законодательных  органов государственной власти всех уровней.
9. Формирует отчетную или иную информацию по курируемому направлению деятельности в установленные Департаментом сроки.
10. Обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение поступивших 
на исполнение обращений, заявлений граждан, подведомственных Департаменту областных государственных учреждений культуры, органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления муниципальных образований 
и их структурных подразделений.
11. Обеспечивает достоверность, качество и соблюдение сроков предоставляемой информации.
12. Участвует в работе, связанной с межведомственным сотрудничеством, 
по курируемому направлению деятельности.
13. Выполняет иные обязанности, определенные действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, положением о Департаменте, Коллективным договором и иными локальными правовыми актами Департамент
14. Координирует и курирует деятельность: 
- областного государственного автономного учреждения культуры «Дворец народного творчества «Авангард»; 
- областного  государственного автономного учреждения культуры «Дом искусств»; 
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]- областного автономного государственного учреждения культуры «Томский областной Российско-немецкий дом»;
- областного государственного автономного учреждения культуры «Центр татарской культуры».

